
 
Wir suchen auf den 1. Mai 2026 oder nach Vereinbarung 

 

Administrative Leitung (50%) 
 
Der Verein Augenauf bringt in Winterthur professionelles Theater zu Kindern und Jugendlichen. Wir 
vermitteln ausgewählte Inszenierungen inkl. Vermittlungsprogramm an Schulen und Kulturinstitutionen und 
ermöglichen kulturelle Teilhabe für junge Menschen – niederschwellig, qualitativ hochstehend und mit 
grosser Leidenschaft. 
Unsere drei Bereiche: 
 Theaterfrühling: Theatervorstellungen für Kindergarten und Primarschule 
 augenauf! das Festival: Theatervorstellungen für ein Publikum 13+ 
 Spielzeitprogramm: Ausgewählte Theaterangebote für Kinder von 4 bis 12 und von 13 bis 15 Jahren 
 
 
Deine Aufgaben 
 
In dieser zentralen Funktion führst du in enger Zusammenarbeit mit der künstlerischen Leitung und dem 
Vorstand die Administration des Vereins und sorgst für einen reibungslosen organisatorischen Ablauf. 
Dazu gehören: 
 Organisation der Werbung und der Medienarbeit 
 Diverse Organisations- und Verwaltungsaufgaben, Personal- und Vertragsadministration 
 Koordination & Kommunikation mit Theaterhäusern, Schulen, Theaterschaffenden und   Förderstellen 
 Fundraising und Administration von Förder- und Projektgeldern  
 Mithilfe bei Jahresbericht, Statistiken, Auswertungen und Vereinsdokumenten 
 
 
Dein Profil 
 
Du bist eine strukturierte, selbständige und kommunikative Person, die gerne Verantwortung übernimmt 
und den Überblick behält. Was du mitbringst: 
 CAS Kulturmanagement, Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung mit Erfahrung im Kulturbereich 
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, klare Kommunikation 
 Flair für Zahlen sowie sicherer Umgang mit Buchhaltungs-/Office-Tools 
 Gute IT-Kenntnisse 
 Vernetzung in Winterthur und der Theaterszene ist von Vorteil 
 
 
Was wir bieten 
 
 Spannende und sinnstiftende Tätigkeit in einem vielseitigen Kultur- und Veranstaltungsumfeld 
 Raum für eigene Ideen, Mitgestaltung und abwechslungsreiche Arbeit 
 Zusammenarbeit mit spannenden Partner:innen aus Theater, Schulen und Kultur 
 Ein wertschätzendes Umfeld in einem kleinen, motivierten Team 
 flexible Arbeitszeiten 
 
 
Kontakt 
 
Deine Fragen zur Stelle beantwortet dir gerne Thomas Guglielmetti, Präsident Verein Augenauf, 052 267 
50 21, thomas.guglielmetti@win.ch / Mehr erfahren? www.augenauf-theater.ch 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit: Motivationsschreiben, Lebenslauf, relevanten Zeugnissen 
 
Bitte sende die Unterlagen bis spätestens 15. Februar 2026 per E-Mail an: thomas.guglielmetti@win.ch 
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